Personalsachbearbeiter (m/w/d) People Management

(1014)

© standort: Augsburg Arbeitszeit: 35 Stunden pro Woche Gehaltsspektrum: 19,71 - 23,80 Euro pro Stunde
Beschaftigungsbeginn: ab sofort

personal in time GmbH — Dein Karriere-Partner

Wir sind personal in time GmbH — der Partner fir mafligeschneiderte Personalldsungen. Mit
individueller Betreuung und kreativen Konzepten bringen wir Talente in den Bereichen
Industrie, Logistik, Handel und Biro erfolgreich mit Unternehmen zusammen. Werde Tell
eines dynamischen Teams und starte deine Karriere bei uns — mit spannenden Projekten und
viel Raum fir deine Entwicklung!

Far einen fihrenden Maschinenbau-Kunden suchen wir einen Personalsachbearbeiter (m/w/d)
People Management , der unser Team verstérkt.

Aufgaben:

e Erstellung von personalrelevanten Dokumenten, wie z.B. Versetzungsschreiben, Elternzeitschreiben oder
Arbeitsvertragen

e Betreuung und Beratung der Mitarbeitenden in personalspezifischen Fragestellungen

e Koordination und Uberwachung von Fristen (z.B. Probezeiten, befristete Vertrige, etc.)

e Ansprechpartner fiir alle HR-Schnittstellen

Profil:

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, idealerweise mit einer Weiterbildung im Personalwesen
erste Erfahrung in der Personalsachbearbeitung vorhanden

fundierte Kenntnisse im Arbeitsrecht, sowie im Umgang mit MS Office

Erfahrungen im SAP (SuccessFactors) wiinschenswert

hohe Kommunikationsfahigkeit, Teamgeist und Zuverlassigkeit

sorgfaltige und strukturierte Arbeitsweise, sowie ein gutes Gesplir fir Diskretion runden das Profil ab

Wir bieten:

Angenehmes Arbeitsumfeld mit einem positiven Betriebsklima
Attraktives, tarifgebundenes Gehalt

Betriebliche Altersvorsorge zur finanziellen Absicherung
Weihnachts- und Urlaubsgeld als zusétzliche Benefits
Kontinuierliche persénliche Betreuung und Beratung
Bereitstellung von persénlicher Schutzausriistung (PSA)

personal in time GmbH

Liebigstrale 9



86153 Augsburg
Tel: 0821 /298 200 0

jobs-a@personalintime.de

Tarifvertrag: iGZ-DGB
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