Personalsachbearbeiter Entgeltabrechnung (w/m/d)

(708)

© standort: Gersthofen Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 35 Stunden pro Woche Gehaltsspektrum:
18 - 22 Euro pro Stunde Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Willkommen bei personal in time!

Von der Arbeitnehmeriberlassung tber die Personalvermittiung bis hin zu On-Site-
Management und Managed Services bieten wir als regionaler Personaldienstleister alle
Dienstleistungen rund um Human Resources an. Unser Schwerpunkt liegt auf dem
gewerblich-technischen und kaufmannischen Bereich.

Wir suchen im Rahmen der Arbeitnehmeriberlassung fir einen namhaften Kunden im
Bereich Fassadenbau einen Personalsachbearbeiter Entgeltabrechnung (m/w/d).

Ilhre Aufgaben:

o Selbstandige Betreuung eines festen Mitarbeiterkreises vom Eintritt bis zum Austritt

¢ Eigenverantwortliche Durchflihrung der Lohn- und Gehaltsabrechnungen und Abwicklung aller
mit der Abrechnung zusammenhdngenden administrativen und organisatorischen Tétigkeiten

 Ansprechpartner fiir Fiihrungskrafte, Mitarbeitende, Behérden, Amter und Krankenkassen

¢ Erstellung von Arbeitsvertragen, Vertragsanderungen, Zeugnissen und anderen
arbeitsvertraglichen Bescheinigungen

e Administrative Pflege der Zeitwirtschafts- und Personalstammdaten im definierten
Mitarbeiterkreis

e Erstellung diverser Auswertungen, Statistiken und Personallisten

o Mitwirkung bei der Optimierung interner Arbeitsablaufe sowie Projekt- und Sonderaufgaben

lhr Profil:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung z.B. als Industriekaufmann (w/m/d), Kaufmann fur
BlUromanagement (w/m/d) oder vergleichbar erworbene Fachkenntnisse

¢ |dealerweise verfligen Sie Uber eine Weiterbildung z.B. als Personalfachkaufmann (w/m/d) oder
IHK-Fachkraft Personalabrechnung (w/m/d)

¢ Angemessene Berufserfahrung, idealerweise in der Personalsachbearbeitung,
Entgeltabrechnung, Lohnbuchhaltung oder vergleichbar

¢ Gute Kenntnisse im Steuer- und Sozialversicherungsrecht

¢ Fundierte Kenntnisse in den gangigen MS-Office-Anwendungen

e Sorgfaltige und strukturierte Arbeitsweise mit einem hohen Dienstleistungsgedanken

Wir bieten:

sehr gutes Betriebsklima
tariflich geregeltes Einkommen
betriebliche Altersvorsorge
Weihnachts- und Urlaubsgeld



o stetige personliche Betreuung und Beratung

personal in time GmbH
Liebigstralte 9

86153 Augsburg

Tel: 0821 /298 200 0

jobs-a@personalintime.de

Tarifvertrag: 1GZ/DGB
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